20. tétel
Csoportositsa a konyvtarban taldlhatd dokumentumokat az informacidhordozé tipusa és a
dokumentum tartalma alapjan.

Milyen jel6léseket és osztalyozasokat haszndlnak a konyvek rendezéséhez €s visszakereséséhez:
Mi az ETO-szam? Ismertesse a katalogus fogalmat, hasznalatanak céljat, valamint a katalogusok
fajtait!

Dokumentum fogalma: (jelentése az idsk soran talakult.)
e Latin eredetii sz6 (docere), jelentése: tanitani.

e A XX. szazadban a dokumentum jelentése tobbszor valtozott, a dokumentumok gytijtéséhez 1j
kifejezések jottek 1étre. Paul Otlet bdvitette a fogalom jelentését.

e A 70-es évek: dokumentum = rogzitett informaciét tartalmazo, ¢és az informécid ataddsara
szolgalo anyagi objektum; gyljtéfogalom. Ma mér ez a meghatarozds nem igaz, mert a
szamitogépes haldzaton rogzitett informacio nem ,,anyagi objektum”.

e Ma: 6nalld szellemi termék, fliggetlen informacioegység, az informacio kiilonallo kvantumja,
célja a tudas atadésa.

e A dokumentum Iétrejottének oka az id6k folyaman nem valtozott, ma is az a szerzoi szandék,
mely egy Uj, 6nalld szellemi termék létrehozasara iranyul.

Dokumentumok csoportositasa

”rr

1. Az eloallitas technologiaja alapjan:

e nyomtatdssal: minden papiron sokszorositott dokumentum

o elektronikus uton: minden -elektronikus Uton eldallitott dokumentum (szamitdégépen térolt
dokumentum)

o keziratok

o mikrofilmek

e video dokumentumok
e hangdokumentumok

2. Tartalom szerint:

e Primer (elsodleges): a tudomanyos kutatas €s fejlesztés eredményeirdl elsé izben tajékoztatnak.
Pl. Kutatasi és fejlesztési jelentések, Szabadalmi leirasok, Disszertaciok.

o Szekunder (masodlagos): azok a dokumentumok, melyek mar ismert informaciokat dolgoznak
fel. P1. Konyvek, folyoiratcikkek, lexikonok, enciklopédiak.

e Tercier (harmadlagos): az elézéek informacidtartalma alapjan Osszeallitott elemzd, értékeld,
Osszefoglalo szemlék, tanulmanyok

3. Formai szempontok:

A dokumentumok felosztdsa az érzékszervek alapjan torténik. (Lathat6é, hallhato, tapinthatéd
dokumentumok)

A) Ldthaté (vizudlis): t6bd fajtaja Ictezik:
e Irdsos dokumentumok: Melyek irasjelekkel, vagy valamilyen egyezményes jelrendszerrel rogzitik
az informaciokat. Pl. kottajel (Lehet szamitogépes szoveg is!)
o lkonografiai dokumentumok: Ezek képi dbrazolasok. Pl. Fényképek, illusztracidk, reprodukciok,
térképek, miiszaki dbrazolasok, digitalizalt képek.
o Plasztikai dokumentumok: Térbeli kiterjesztésti dokumentumok. Pl. Haromdimenzids alkotasok,
szobrok, érmék.
B) Hallhaté (auditiv): Pl. hanglemez, hangkazetta
C) Audiovizudlis: videofilm, DVD
D) Taktilis: tapintas utjan lehet érzékelni. Braille-irassal késziilnek.



4. Egyéb szempontok:

A) Megjelenési gyakorisag:
e Lehet eseti. Ezek a dokumentumok egyszeri megjelenésiiek, a lezartsag szandékaval késziilnek,
fizikailag egy vagy tobb kotetbdl, tartalmilag egy vagy tobb miibdl allnak.

e Lehet folytatéds. Ezek egymast kovetd részegységbdl allnak, a részegység lehet: szam, fiizet,
évfolyam, kotet. Megjelenésiik elére meg nem  hatdrozott idére  tervezett.
Tipusai: id6szaki kiadvany, sorozat

B) Informadciohordozo tekintetében: papiralapt, filmalap, magneses hordozo, optikai hordozé. Lehet a
dokumentum:

e [Elsddleges informécidhordozd — segédeszkdz nélkiil tudjuk hasznalni, szabad szemmel latjuk,
altalaban papiralapt.

e Masodlagos informacidhordoz6 — kozvetett modon, segédeszkoz segitségével lehet értelmezni.
PI. film
C) Gyiijteményi szempont szerint:
Tartds és ideiglenes megorzésii dokumentumok
D) Publicitis szempontja szerint:
e Publikalt dokumentumok: 50 pld. fol6tt jelenik meg, koteles példany beszolgaltatas ala esik.
o  Felig publikalt dokumentumok: 50 — 200 pld. kozé esik, koteles példany beszolgaltatas ala esik.

e Nem publikalt dokumentumok: 50 pld. alatt, ezek a dokumentumok kereskedelmi forgalomba nem
keriilnek, pl. szakdolgozatok, disszertaciok.

Jelolések a konyvek rendezéséhez és visszakereséséhez

A témadk, konyvek, szerzok, stb kereséséhez, attekintéséhez fontos, hogy a konyvtarban rend legyen a
konyvek és a dokumentumok kozott. Ezért sziikséges a dokumentumok osztalyozésa és besorolasa.

ETO - vagyis Egyetemes Tizes Osztalyozds a konyveket témajuk alapjan a tudomdanyok szerint
osztalyozza.

e Az ETO 10 fosztalyt kiilonboztet meg, ezek:
0 — altalanos miivek

1 — filozofia, etika, Iélektan

2 — vallas, mitologia

3 — tarsadalomtudomanyok

4 —iires

5 — természettudomanyok

6 — alkalmazott tudomanyok

7 — miivészetek, sport

8 — nyelv- és irodalomtudomany
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9 — foldrajz, torténelem, életrajzok
e Minden féosztalyt 10-10 osztalyra és minden osztast 10-10 alosztalyra osztjak.

e Az ETO-osztalyozas alapjan minden szakteriilethez hozzarendelhetd egy szam. Minél specialisabb a
szaktertlet, annal tobb a szamjegy. Ez az ETO-szam.



A katalogus

A 570 gorog eredetii, eredeti jelentése felsorolds.
A kataloguscédula bibliografiai leirast tartalmaz a konyvrol.

Bibliografiai leirds: a konyv azonositdsahoz és visszakereséséhez sziikséges minden fontos
adatot tartalmazza, egyezményes sorrendbe [raktari jelzet, szerz6 neve, a konyv cime,
illusztrator, kiado, kiadas éve, terjedelem, ETO-szam, ISBN szam, targyszavak]|

A katalogus a bibliografiai leirdsok rendezett halmaza. Lehetévé teszi a konyvek azonositasat €s
visszakeresését a konyvtarban.

A katalogusok fajtai:

e Betiirendes katalégus (leird katalogus)

o Cim szerinti katalogus (cimszokataldgus): a mi cime szerint késziil a besorolas (a néveldt nem
veszik figyelembe)

o Szerzo6i katalogus: a szerzd neve a besorolas alapja
o Sorozati katalogus. a sorozatcim elsd szava alapjan késziil a besorolas
e Targyi katalogusok
o Szakkatalogus: az ETO-szam szerint rendezik sorba a kataloguscédulakat.

o Targyszokatalogus: a targyszo alapjan betiirendben rendezik sorba a kataloguscédulakat. A
targyszo6 a dokumentum tartalmara jellemzd.

o Egyéb katalégusok

o Folyoirat-katalogus: a folydirat-allomanyrol késziilt betlirendes katalogus

o Audiovizudlis katalégus. az audiovizualis dokumentumok, illetve a hanglemezek akatlogusa
e Elektronikus katalégus: vagyis szamitogépes adatbazis

o A rekordok tartalmazzak az egyes dokumentumok fontosabb adatait.

o Mivel elektronikus katalogusok, ezért sokkal rugalmasabbak, mint a hagyoményos
katalogusok.



