
12. tétel 

Mutassa be az operációs rendszer adattárolási szolgáltatásait: a meghajtó, a mappa és a fájl 

fogalma, jelentősége és használata. Mutassa be a mappa és fájlkezelő műveleteket. 

Milyen karbantartási műveleteket igényel az operációs rendszer a zavartalan működés érdekében? 

Miért szükséges adatmentést és archiválást végezni? 

Az első operációs rendszerek a harmadik generációs számítógépekkel egy időben jelentek meg. Ezek 

úgynevezett karakteres operációs rendszerek voltak, a parancsokat szöveges formában kellett megadni, és 

a parancsok végrehajtásáról, illetve eredményéről is szöveges formában kaptunk tájékoztatást.  

Napjainkban az úgynevezett grafikus operációs rendszerek a legelterjedtebbek, amelyeken grafikus 

felületen (GUI – Graphical User Interface), úgynevezett ablakok segítségével dolgozhatunk. A műveletek 

végrehajtását – például parancsok kiválasztását vagy a visszajelzések értelmezését – grafikus 

szimbólumok segítik.  

Az operációs rendszer olyan szoftver, amely 

 alapvetően szükséges a számítógép működtetéséhez, 

 a számítógép bekapcsolásától kikapcsolásáig fut, 

 biztosítva a felhasználó számára a géppel történő kommunikációt (kezelőfelület), 

 felügyelve, irányítva (összehangolva) a részegységek és a programok működését. 

Legfontosabb feladatai közé tartozik:  

 az adatok és programok háttértárakon történő tárolása,  

 az adatok elérhetőségének biztosítása,  

 a memória- és perifériakezelés,  

 a felhasználói programok betöltése a memóriába, és a programok elindítása,  

 az erőforrások elosztásának ellenőrzése,  

 kapcsolatteremtés ember és gép között.  

Az operációs rendszer a számítógép bekapcsolásakor önműködően elindul (ROM-ban található BIOS 

nevű program indítja el). Amennyiben egy számítógépen több operációs rendszer is van a rendszerbetöltő 

program (Boot Manager), lehetőséget biztosít az operációs rendszer kiválasztására és futtatására. 

Az adattárolás 
Minden, számítógéppel végzett munka kapcsolódik a háttértárakon lévő fájlokhoz, hiszen minden 

program és adat valamilyen háttértáron tárolódik. 

A háttértárakon lévő adatok az áttekinthetőség és a könnyebb visszakeresés érdekében hierarchikus 

mappaszerkezetben tárolódnak. Egy jól áttekinthető mappaszerkezet kialakítása a felhasználó érdeke és 

feladata. 

1. FÁJLOK  

A háttértárakon tárolt adathalmazokat – például programokat, dokumentumokat, adatbázisokat 

stb. – fájloknak nevezzük.  

A fájlokat tartalmuktól függően két fő csoportba soroljuk: 

 a futtatható programokat tartalmazó fájlokat programfájloknak,  

 míg az összes többit adatfájlnak nevezzük.  

A fájlokban tárolt adatok típusát a nevük után szereplő úgynevezett kiterjesztés jelöli, amely alapján 

eldönthető, hogy a fájl az imént említett két fő csoport közül melyikbe tartozik. A kiterjesztéseket egy 

ponttal választjuk el a fájl nevétől. A kiterjesztés általában három karakterből áll és a fájlnév utolsó pontja 

után áll. 

 

A Windows rendszer – a beállításoktól függően – a fájlok kiterjesztését elrejtheti, ilyenkor típusukat a név 

melletti ikon vagy egyes listákban a Típus oszlop alapján állapíthatjuk meg.  

 



 
  

A következőkben néhány, a Windowsban gyakran használt fájltípus jellemzőit foglaltuk össze.  

 

SZÖVEGES KITERJESZTÉSEK: 

 TXT: formázatlan szöveg 

 DOC, DOCX: formázott szöveg 

 RTF: szöveges állomány 

TÁBLÁZATKEZELŐK: 

 XLS, XLSX: Excel táblázat 

 ODF: Open Office file, táblázat 

 XLT: új excel táblázat 

KÉP: 

 JPG: veszteségesen tömörített kép 

 TIF: magas minőségű grafikai formátum, 

veszteségmentes 

 BMP: tömörítetlen kép 

 GIF: képfájl, lehet animált is 

 PCX: képfájl 

TÖMÖRÍTÉSEK: 

 ZIP: veszteség nélüli tömörített állomány 

 RAR: veszteség nélküli tömötítés 

MICROSOFT POWERPOINT PREZETNTÁCIÓK, 

DIAVETÍTÉSEK STB.: 

 PPT: Microsoft PowerPoint prezentáció 

 PPS: Microsoft PowerPoint diavetítés, 

annyiban különbözik a ppt-től, hogy ezt 

nem szerkeszthetjük 

VIDEOKITERJESZTÉSEK: 

 AVI, MPG, MPEG, DIVX: tömörített 

video 

 Hang: 

 WAW, SND, WMA: hangkiterjesztések 

 MID: hang 

 

2. MAPPÁK  

A mappák a logikailag összetartozó fájlok hierarchikus csoportosítására 

szolgáló tárolóhelyek. Az egyes mappák szükség szerint további mappákat, 

almappákat tartalmazhatnak.  

A mappát gyakran nevezik könyvtárnak, illetve angolul folder-nek vagy 

directory-nak is.  

3. MEGHAJTÓK  

A számítógépes háttértárakat más néven 

meghajtóknak is nevezzük.  

Nem lehet előre meghatározni, hogy egy 

számítógéppel mennyi és milyen 

háttértár elérésére lesz lehetőségünk. 

Munkánk során azonban szükség van az 

egyes háttértárak egyenkénti 

azonosítására.  

A meghajtók egyszerű és egységes 

azonosítására az angol ábécé betűit 

használjuk. A lemezmeghajtók betűjele után a könnyebb megértés kedvéért kettőspontot (:) szokás tenni.  

Általánosan elmondható, hogy az A: és B: jelölést kizárólag a hajlékonylemezes meghajtók, míg a C:-t az 

első merevlemezes egység számára tartják fenn. A további betűk (D:-től Z:-ig) az esetleges további 

meghajtókat jelenthetik.  



Adatszerkezet és fájlkezelés 
Fastruktúra szerinti adattárolás történik. Az adatszerkezet kiindulópontjai a KEDVENCEK, a 

DOKUMENTUMOK, a SZÁMÍTÓGÉP és a HÁLÓZAT logikai mappái.  

SZÁMÍTÓGÉP 

A Számítógép logikai mappa tartalmazza a saját (lokális) helyi gépünk erőforrásait, úgymint lokális 

háttértárolóink meghajtóit (floppy lemez, merevlemez, CD-ROM meghajtókat, illetve a helyi hálózat 

által nyújtott hálózati meghajtókat), 

A Számítógép és a belőle nyíló objektumok tartalmát több nézetben tekinthetjük meg, amit az ikonos 

eszköztáron, vagy a legördülő menük közül a Nézet menüben, ill. helyi menüben (jobb egér gomb) 

állíthatunk be. 

 A Ikonok nézet a fájlok és mappák nevét és ikonjait jeleníti meg. 

 A Mozaik nézetben a mappa- és fájlnevek egymás mellett jelennek meg. Ebben a nézetben a sorba 

rendezés (pl. ábécérendben) balról jobbra halad, így alakítva ki az ablakban megjelenő oszlopokat. 

 A Lista nézet az iménti adatokat oszlopokba rendezve jeleníti meg. A legtöbb esetben ez a 

legpraktikusabb nézet. 

 A Részletek nézet a fájlok és mappák kicsinyített ikonjain és nevén kívül tartalmazza az adott 

adattípus leírását, a fájl méretét, és az utolsó módosítás idejét. Amennyiben a lista valamelyik 

oszlopa nem elég széles, az oszlopfejléceket elválasztó vonal húzásával állíthatjuk megfelelő 

szélességűre. 

 A Miniatűrök nézet fájlok és mappák nevét és ikonjait jeleníti meg, a képek miniatürizált (kicsi) 

képével. 

Érdemes megjegyezni: a legtöbb művelet több módon is elvégezhető: 

1. Helyi menüvel. Az egér jobb gombjának lenyomásával az aktív objektumra vonatkozó, 

leggyakrabban használt parancsok listáját hívhatjuk elő. 

2. Billentyűkombinációval. A gyakorlott felhasználók munkájának meggyorsítására szolgálnak a 

billentyűkombinációval előhívható parancsok, pl. másolás, beillesztés, nyomtatás, stb. 

ÚJ MAPPÁK LÉTREHOZÁSA 

Válasszuk ki azt a mappát, amelyen belül szeretnénk létrehozni az újat. Itt a kétféleképpen hozhatunk 

létre új mappát: 

 Eszköztár – Új mappa menüpont 

 Jobb egérgomb - Új menüpont- Mappa menüpont 

Ezután megjelenik az új mappa. A rendszer által felkínált név helyére gépeljük be a kívánt könyvtárnevet, 

majd üssük le az ENTER billentyűt. A mappák elnevezésére maximum 255 karaktert használhatunk, akár 

ékezeteket, szóközt is. Nem használhatjuk azonban a következő karaktereket: \ / : * ? " < > | 

ÚJ FÁJLOK LÉTREHOZÁSA 

Ha egy új fájlt szeretnénk létrehozni, válasszuk ki azt a mappát, amelyben tárolni kívánjuk. 

 Jobb egérgomb - Új - fájltípus kiválasztása 

A fájltípus kiválasztása után az új fájl megjelenik a kívánt helyen. Ezután nevezzük el Az így létrehozott 

fájl azonban még üres (0 kB). Megnyithatjuk és szerkeszthetjük. 

VÁGÓLAP 

A vágólap a Windows által biztosított elkülönített memóriaterület. Használata: egy kijelölt objektumot 

(szöveg, szövegrész, kép, hang, fájl, mappa, stb.) ide másolva bármely Windows-os alkalmazásba 

beilleszthetjük, egymás után többször is. 

A vágólap tehát az adatok átvitelére használható egy programon belül, de programok között is. 



FÁJLOK ÉS MAPPÁK MÁSOLÁSA 

Másoláskor a következőképpen járunk el: jelöljük ki a másolandó fájlt vagy mappát. Az objektum 

vágólapra való másolásához használhatjuk 

 az egér jobb gombját használva a helyi menü másolás parancsát, 

 vagy a CTRL+C billentyűkombinációt. 

Ezután nyissuk ki azt a mappát, ahová az objektumot másolni kívánjuk. A beillesztéshez használjuk 

 az egér jobb gombját használva a helyi menü beillesztés parancsát, 

 vagy a CTRL+V billentyűkombinációt. 

FÁJLOK ÉS MAPPÁK ÁTHELYEZÉSE 

Előfordulhat, hogy adataink tévedésből rossz helyre kerültek, vagy fájljainkat szeretnénk más mappákba 

úgy átmozgatni, hogy eredeti helyükön ne maradjon róluk másolat. 

Fájlok vagy mappák áthelyezésekor a következőképpen járunk el: jelöljük ki az áthelyezendő fájlt vagy 

mappát.  

 az egér jobb gombját használva a helyi menü kivágás parancsát, 

 vagy a CTRL+X billentyűkombinációt. 

Ezután nyissuk ki azt a mappát, ahová az objektumot átmozgatni kívánjuk. A beillesztéshez használjuk 

 az egér jobb gombját használva a helyi menü beillesztés parancsát, 

 vagy a CTRL+V billentyűkombinációt. 

FÁJLOK ÉS MAPPÁK ÁTNEVEZÉSE 

Ha egy fájlt vagy mappát át kívánunk nevezni, válasszuk ki. Ezután több lehetőségünk van: 

 a fájl nevére a kijelölés után egyszer rákkattintunk. 

 az egér jobb gombját használva válasszuk a helyi menüből az Átnevezés parancsot. 

Ezután írjuk be az új nevet. 

FÁJLOK ÉS MAPPÁK TÖRLÉSE 

A kijelölt fájl vagy mappa törlésére több eszközünk van, törölhetjük: 

 A DEL billentyű használatával, 

 az egér jobb gombját használva a helyi menü Törlés parancsával, 

 húzzuk a kiválasztott elemet az Asztalon található Lomtár ikonra. 

A végleges törléshez használjuk a SHIFT+DEL billentyűkombinációt. Ilyenkor a törölt elemek nem 

kerülnek a Lomtárba, így nem foglalják feleslegesen a tárhelyet. Értelemszerűen ekkor nem is állíthatóak 

vissza a Lomtárból. 

TÖBB FÁJL VAGY MAPPA KIJELÖLÉSE 

Egy-egy művelet több fájlt és/vagy mappát is érinthet. Ebben az esetben célszerű ezeket az elemeket 

egyszerre kijelölni és a műveletet csak egyszer elvégezni. Az aktív mappában kijelölést több módon 

végezhetünk: 

 Összefüggő tartományt, egymással szomszédos elemeket kijelölhetünk a SHIFT billentyű 

nyomva tartása mellett, az egérrel az első és az utolsó elemet kijelölve. 

 Több, nem szomszédos elemet a CTRL billentyű nyomva tartása mellett jelölhetünk ki, az 

egérrel az elemek kijelölésével. 

 Az egér nyomva tartásával és húzásával egy téglalapalakú területet kijelölve. (gumikeret, vagy 

téglalap alakú kijelölés) 

 A Szerkesztés menü Mindet kijelöli (CTRL+A) parancsával a mappa teljes tartalmát kijelöljük. 



Az Operációs rendszer és a számítógép 

karbantartása 
Rendszerkarbantartás fogalma: Minden operációs rendszer tartalmaz eszközöket a hardver- és a 

szoftverkomponensek karbantartására. Idesoroljuk a hardveralkotók szoftveres támogatásának, a 

meghajtó programoknak a kezelését, frissítését, a hardverelemek nyilvántartását, a háttértárolók 

kezelését: felületellenőrzést, ahol kell, ott töredezettségmentesítést, formázást, archiválást.  

 Frissítés: Minden szoftver tartalmazhat hibákat. Egy alkalmazói programban megbúvó hiba 

esetén ez legfeljebb annak bizonyos funkcióit érinti. Egy operációs rendszer komponense 

esetében azonban akár az egész gépre kiható működési és biztonsági problémákat is jelenthet. 

 Háttértár karbantartása:  

o Formázás: A háttértár használata során első használatbavétel, illetve teljes törlés esetén az 

formázásra szorul. Ennek során megadhatunk bizonyos paramétereket: pl, az 

alkalmazandó állományrendszert: a foglalási egység mérete a kötetcímkét  

o Töredezettségmentesítés: A FAT32 és az NTFS fájlrendszer a fájlokat úgynevezett 

lemezfoglalási egységekben tárolja. Ha egy fájl mérete meghaladja ennek a méretét, 

akkor a fájlrendszer egy következő egységbe kezdi tölteni az adatokat. Ha azonban ezek 

egymástól távolra kerülnek, akkor olvasáskor nagy késleltetés, zaj keletkezik, ugyanis a 

merevlemeznek az író-olvasó fejét megfelelő pozícióba kell helyeznie. Röviden 

összefoglalva a töredezett fájlok a Windows és az egyéb programok betöltésének 

lassulásához vezet, sőt, akár még a merevlemez élettartamának megrövidülését is 

okozhatják. 

o Lemezellenőrzés: időnként tanácsos lemezellenőrző programmal leellenőriztetni a „bad 

sectorokat” és az esetleg hibás állománybejegyzéseket. Ezeknek az a célja, hogy a hibás 

szektorokat a gép felismerje, megpróbálja az adatokat onnan elmenteni, majd a bad sector 

területeket kivenni a felhasználható területek közül. 

o Archiválás: Munkánk során számtalan állományt hozunk létre. Ez azonban nem elég 

biztonságos a háttértárolón. Az adatok biztonsága végett célszerű megfelelő időközönként 

biztonsági másolatot készíteni egyéb a géptől független adattárolóra.  


